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Cadre réglementaire : 
 

- Note d’orientation EGESIF 14-0012-02 du 17/09/2015 précise l’importance de réaliser des 
vérifications sur place « pour contrôler notamment la réalité de l'opération, la livraison du 
produit/service en parfaite conformité avec les conditions de la convention, l’état 
d’avancement du projet et le respect des règles de l'Union en matière de publicité » 

 
- Article 125§5 du règlement 1303/2013 précise l'obligation faite aux autorités de gestion de 

mettre en place des vérifications administratives et sur place 
 

- Instruction DGEFP 2012/11 du 29 juin 2012 relative aux modalités de contrôle de service fait 
des dépenses déclarées au titre d’opérations subventionnées dans le cadre des programmes 
du Fonds social européen 

 
Conformément à l’article 125 du règlement général n° 1303/2013, l’autorité de gestion se voit 
confier des missions de vérification. Outre les vérifications administratives matérialisées par un 
rapport des services faits, l’autorité de gestion opère également à des vérifications sur place. 
L’établissement des visites sur place (VSP) relève de la compétence du Bureau Audit-Contrôle 
Gestion associé à la Mission Animation Pilotage en cohérence avec la cartographie des risques. 
Les VSP sont effectuées sur la base d’un échantillon d’opération établi par les deux services cités 
précédemment. Le suivi du plan de VSP s’effectue par le Bureau Audit-Contrôle Gestion (nombre 
de contrôles et respect de la méthode échantillonnage) qui veillera également au respect des 
grands principes sur la durée du programme. 
 

Les objectifs des visites sur places 
 
Les VSP sont réalisées par le service en charge de l’opération et selon les modalités fixées par le 

Bureau Audit-Contrôle Gestion. La visite est programmée en cours d’exécution des opérations 
ou peut être déclenchée en cas de soupçon. Les VSP peuvent s’opérer depuis le démarrage de 
l’opération.  
Les objectifs visés sont les suivants : 

- S’assurer de la réalité physique de l’opération  
- Veiller au bon déroulement de l’opération au regard des termes de la convention  
- Vérifier que les obligations de publicités liées au financement communautaire soient 
apparentes et respectées (logo, affiches…)  
- Surveiller la régularité des conditions de suivi de l’opération et d’archivage des pièces 
justificatives  
- Contrôler que le bénéficiaire alimente correctement et soigneusement les indicateurs 
dans MDFSE 

 

La méthode d’échantillonnage obligatoire 
 
Les précédentes visites sont répertoriées et les visites à venir sont programmées sur la base d’un 
calendrier visant à une meilleure représentativité couvrant l’ensemble du programme. 
 
Chaque service instructeur peut entreprendre de sa propre initiative d’autres visites 
complémentaires. 
 
 
 
 
 
 



Conformément à ce qui a été opéré sous l’ancien programme opérationnel 2007-2013, il est 
convenu de réaliser des VSP sur au moins 20% des montants programmés en Comité local de 
suivi. Une liste des structures à échantillonner est dressée annuellement par le bureau Audit 
incluant plusieurs paramètres énumérés ci-après.   La nature du dossier 
 
Toutes les fiches actions sont recensées. La pertinence et les modalités de visites sur place des 
différents types de projets sera établit en concertation avec les services instructeurs. Ceci afin de 
déterminer les opérations se prêtant à cet exercice. Ainsi, les structures qui ont en charge les 
actions de mobilité, études ou ingénierie en sont exemptées. 
 
  La représentativité des opérateurs 
 
Les nouveaux bénéficiaires de fonds européens seront systématiquement contrôlés en 
fonction de l’achèvement des opérations. 
 
En termes de représentativité, les principaux bénéficiaires (en poids financier) feront 
obligatoirement l’objet de visites sur place pendant la période de réalisation du programme 
opérationnel. L’enveloppe financière reste le critère de contrôle le plus approprié. 
 

- La représentativité par axe Tous 
les axes doivent être représentés. 

 
- La représentativité des services instructeurs 

Tous les services instructeurs doivent réaliser des VSP. 
 

- Le tirage aléatoire 
En cas de nécessité, un tirage aléatoire sera effectué afin de compléter l’échantillon. 
 
De sorte que la méthodologie de l’échantillonnage est la suivante : 
 

Rappel : un contrôle annuel d’au moins 20% des montants programmés 
 

Extraction des opérations issues de MDFSE  
 

1) Sélection des dossiers en cours d’exécution 
2) Sélection des nouvelles structures opérant sur le PO 
3) Sélection des opérations dont le poids financier est le plus substantiel 
4) Ajustement en fonction du type de dossier (attention aux actions de mobilité)  
5) Ajustement en fonction de la représentativité des SI : chaque SI doit faire l’objet d’au moins 

une VSP obligatoire, sauf cas exceptionnel si l’SI porte uniquement des dossiers ne pouvant 
faire l’objet de VSP.  

6) Vérifier que tous les axes sont représentés. Une attention particulière sera donnée à l’axe 
dont le poids financier est le plus fort. 

 

Compte-rendu des visites sur place 
 
A l’issue de chaque visite, le service est tenu d’établir un rapport de visite sur place, formalisant 
les conclusions de la visite. Ce compte rendu a pour but de faire remonter les écarts constatés 
avec les engagements du bénéficiaire ou de l’opérateur et les suites éventuelles à donner. Ce 
rapport sera téléchargé dans «Ma-Démarche-FSE.fr ». Le service instructeur transmettra un 
courrier de notification au bénéficiaire l’informant de la disponibilité du rapport dans l’outil 
dématérialisé. Une copie de la notification sera transmise au Bureau Audit-Contrôle de gestion 
qui en assure un suivi. 
 
 
 

 



A la fin de chaque exercice, le service instructeur établira la liste des opérations effectivement 
contrôlées en distinguant les visites effectuées en cas de risque ou de soupçon de celles issues 
du plan d’échantillonnage. Les conclusions ressortant de ces VSP et réalisées en N pourront 
contribuer à définir les priorités du plan de visites sur place en N+1. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 


