GUIDE DES PROCEDURES

Annexe 11-a-1
Piste d’audit relative au solde des opérations

préfinancées définie par I’Autorité de gestion
(applicable pour les conventions signées
avant juillet 2017 - solde en 2 temps)

PO FSE 2014 — 2020 Ile de La Réunion



Fiche didactique pour les bénéficiaires sur 2014-2020 — v1 compA — 25/04/2016

| PO FSE Réunion 2014-2020 |

Piste d'audit relative au solde des opérations pré-financées définie par I'Autorité

de Gestion

Préambule : Dans la mesure ou les clauses des articles 7.2 et 8.4 de la convention type FSE 2014-2020 ne sont pas modifiables,
cela entraine le processus suivant avec deux demandes de solde auprés du service instructeur unique, afin d'assurer un paiement
de la CPN établi sur les mémes bases que la part FSE. Ce dispositif est mis en place dans I'attente de modifications du logiciel
Ma-Démarche-FSE applicable au PO FSE Réunion :

. Piste d audit associée au solde de la conwention avec pré-financement FSE | . Délais
Etapes indicatifs
Bénéficiaire Administration (cf. cvt?)
Hypothese fin d'acjion décembre n-1
I — Premiére demande de solde — en dehors de Ma-Démarche-FSE (par voie papier car non validable
dans Ma-Démarche-FSE)
Le bénéficiaire saisit sa demande de solde dans Ma- Fin mai (lie a
1 Démarche-FSE (MDFSE) sans la valider. Il en faitune la cléture des
édition papier et établit un courrier de demande de comptes
solde papier. annuels)
Le bénéficiaire dépose une demande au Sl (pour
2 100€ de dépenses) par voie papier pour la CPN (avec
un bilan global) (en dehors de MDFSE car bloquant).
Le Service Instructeur (SI) effectue une VSF
globale (FSE et CPN), écarte les dépenses
3 inéligibles et retrace sa VSF, en dehors de
MDFSE, dans un document récapitulatif qui
sera téléchargé ultérieurement dans MDFSE.
4 Le Sl établit un CSF en dehors de MDFSE pour
le mandatement de la CPN (20€).
septembre
délais foncti
S Le Sl réalise la procédure contradictoire sur le (dZ: Itfa\?gg)!%rés
solde (minimum 2 semaines). VSF)
6 Le bénéficiaire recoit sur son compte bancaire le octobre
paiement des 20€ - paiement CPN.
7 Le bénéficiaire édite la preuve de versement effectif
du solde de la CPN, la télécharge sous MDFSE.
Il — Seconde demande de solde — dans Ma-Démarche-FSE (x 4 mois plus tard environ)
Le bénéficiaire réalise sa seconde demande desolde,
pour le méme montant, obligatoirement (100€ de
dépenses), méme en cas de rejet de dépenses et Octob
8 cette fois sous MDFSE. La convention type prévoit cto rl?_
cette double demande de solde et en obligeant a ce novemore
que la seconde demande de solde soit du méme
montant que la premiére.
9 Le Sl re-saisit sous MDFSE sa VSF effectuée 4
mois plus tot
Le Sl réalise la seconde procédure
10 contradictoire de deux semaines sur le solde,
obligatoirement sous MDFSE.
1 Le Sl établit un second CSF pour le
mandatement du FSE (80€).
12 Le comptable public verse le FSE
correspondant (80€).
Le Sl adresse le CSF sous MDFSE a l'autorité
13 e
de certification.




GUIDE DES PROCEDURES

Annexe 11-a-2
Piste d’audit relative au solde des opérations

préfinancées définie par I’Autorité de gestion
(applicable pour les conventions signées a
compter de juillet 2017)

PO FSE 2014 — 2020 Ile de La Réunion



Fiche didactique pour les bénéficiaires sur 2014-2020 — v2b-VF 28juin2017 compA — suite V1 du 25/04/2016

PO FSE Réunion 2014-2020

Piste d'audit relative au solde des opérations FSE définie par I'Autorité de

Gestion

Préambule : Dans la mesure ou certaines clauses des articles 7.2 et 8.4 de la convention type FSE 2014-2020 ont été ajustées
par I'AG, il est dorénavant possible d'avoir une unique demande de solde auprés du service instructeur unique, a la fois pour la
CPN et le FSE. Ce solde unique permet d'assurer un paiement de la CPN établi sur les mémes bases que la part FSE.

. Piste d'audit associée au solde de la convention FSE _Delais
Etapes indicatifs
1]
Bénéficiaire Administration (cf. evt’)
Hypothese fin d'aclion décembre n-1
1 Le bénéficiaire saisit sa demande de solde dans Ma-

Démarche-FSE (MDFSE) sans la valider.

Le bénéficiaire transmet au Sl le projet final de
tableau « données participants » tel que téléchargé
dans MDFSE, pour échange sur la qualité des
données.

Le bénéficiaire finalise sa demande de solde dans
Ma-Démarche-FSE (MDFSE), puis la valide dans ce
logiciel.

Fin mai (lié a

la cléture des

comptes
annuels)

Le Service Instructeur (SI) effectue une VSF
globale (FSE et CPN), écarte les dépenses
inéligibles et retrace sa VSF, dans I'outil
MDFSE.

Le Sl réalise la procédure contradictoire sur le
solde (minimum 2 semaines) via l'outil MDFSE.

septembre
(délais fonctions
des travaux de
VSF)

Le Sl confirme postérieurement a la procédure
contradictoire son CSF sous MDFSE. Ilimprime
et signe le CSF définitif (sans le télécharger).
Ce CSF unique de solde (liquidation
simultanée) sert tant au versement du solde de
la CPN que du FSE.

Le Sl transmet I'information liée au CSF unique
de solde pour mise en paiement de la CPN et
du FSE .

Le bénéficiaire recoit sur son compte bancaire le
paiement des 20 % - paiement CPN.

octobre

Dés obtention de la piéce justifiant du paiement
de la CPN, le Sl télécharge dans l'outil MDFSE
le CSF définitif signé, accompagné :

- du document témoignant du versement effectif
du solde de la contrepartie nationale,

- et le cas échéant de la réponse favorable du
bénéficiaire concluant la phase contradictoire.

10

le Sl envoie le CSF définitif a I'AC via le logiciel
MDFSE.

11

Le comptable public verse le FSE
correspondant (80 %) sur la base de Il'action 7
(avant ou apres I'envoi du CSF a I'AC).

12

A la réception via MDFSE des piéces relatives
au CSF, celui-ci est validé par l'autorité de

certification.




