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Annexe 23
Fiche de procédure de gestion abandon d’'un
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La présente annexe 23 décrit les possibilités d’abandon dans MDFSE (a partir du 25/10/2018 : version
3.17.0 de MDFSE).

L'abandon d’un dossier peut se faire a l'initiative du porteur de projet ou du service instructeur
compétent.

» Abandon d’un dossier par le porteur de projet

Un porteur de projet peut abandonner un dossier lorsque celui-ci se trouve au statut « Création », «
Déposé — complément demandé » et « Recevable — Modification demandé ».

Lors de I'abandon d’un dossier par le porteur de projet, le statut du dossier passe a « Abandonné » et
un mail est envoyé au gestionnaire en charge du dossier abandonné. Dans le méme temps I'abandon
est tracé dans I'historique du dossier.

Le Sl peut également solliciter le porteur de projet afin qu’il effectue cette démarche.

Attention : le porteur ne pourra plus abandonner son dossier la veille d’'un comité ol celui-ci est
inscrit.

» Abandon d’un dossier par le gestionnaire en charge du dossier

Un gestionnaire peut abandonner un dossier lorsque celui-ci est au statut « création », « déposé », «
déposé —complément demandé », « instruit », « recevable » ou « recevable — complément demandé

».

Lors de I'abandon du dossier par le gestionnaire en charge du dossier, le statut du dossier passe a «
Abandonné » » et un mail est envoyé au porteur de projet du dossier abandonné. Dans le méme
temps, 'abandon est tracé dans I'historique du dossier.

Préalablement a I'abandon, le service instructeur informe le porteur de I'abandon de son opération
en lui accordant un délai de réponse de 15 jours.

Le bouton « abandonner le dossier » n’est pas visible lorsque le dossier est inscrit a un comité (a
partir de la veille du comité) ou lorsque le statut du comité est « en attente de validation ».

En revanche, si la décision, validée en comité, liée a ce dossier, est « Ajournement » ou « Non
présenté en comité », alors le bouton d’abandon apparait de nouveau.



