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GUIDE DES PROCEDURES

1 Nomenclature de gestion FSE

2 Lignes de partages entre les dispositifs subvention globale et dispositifs 123-6 [OT 8, 9 et 10]
3 Guide de procédures du contréle interne et de la lutte antifraude

4 Dépenses indirectes - déclaration au réel

43 Notice CUF subventions FSE

4b Notice relative aux co(ts indirects déclarés forfaitairement pour les subventions FSE

4c Fiche de procédure pour le téléchargement des piéces de dépenses

5 Modele de la note d'engagement et signature

6 Fiche de procédure pour les opérations en mode marchés publics

6a Piste d'audit FSE marchés de formation professionnelle Région Réunion

7 Procédure pour dépot et instruction des opérations en CUF et en CIF

8 Fiche de procédure relative a I'activité économique (SIEG - AIDES D'ETAT)

9 Fiche de procédure pour les opérations de bourses et de rémunérations des stagiaires

9a Méthode de programmation de la rémunération des stagiaires de la formation

professionnelle
9b Piste d’audit bourses FSE portées par la Région Réunion sur le PO FSE 2014-2020

9c Procédure pour les opérations portées par le Conseil départemental comprenant uniquement
des dépenses directes de participants

10 Fiche de procédure de gestion du module comitologie de « MDFSE »
11 Convention type pour les opérations individuelles de la convention de subvention globale

11al Piste d'audit relative au solde des opérations préfinancées définie par I'AG (applicable pour
les conventions signées avant juillet 2017 — solde en 2 temps)

11a2 Piste d’audit relative au solde des opérations préfinancées définie par I’AG (applicable pour
les conventions signées a compter de juillet 2017)

11b Fiche de procédure pour les opérations de formation professionnelle des adultes
12 Convention FSE type pour les opérations en marchés publics

12a Précisions sur les regles d’échantillonnage et d’extrapolation pour les opérations actions de
formation en marchés publics

13 Fiche de procédure de gestion des avenants FSE IEJ

14 Note méthodologique plan VSP

15 Modele de rapport de VSP pour les opérations en marché public

16 Modeéle de rapport de VSP pour les opérations de la subvention globale
17 Procédure opérationnelle pour le solde des dossiers en cofinancement
18 Chaine de traitement et de suivi des indicateurs FSE

18a Modalités de collecte des données participants et des indicateurs
18b Modalités de la vérification des données participants et des indicateurs

18c1 Méthodologie pour les contrdles de cohérence de I'AGILE sur les données participants
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18c2
19
20

21
22
23
24
25
26
27
28
29

Calendrier des contréles de cohérence de I'AGILE
Modalités de collecte des données participants via FORMANOO

Traitement des demandes de paiement — circuit des informations échangées entre AC/SI/AG
— traitement des dépenses irrégulieres et recouvrement des indus

Fiche navette de demande de modification des données d'une OP « MDFSE »

Eligibilité temporelle

Fiche de procédure de gestion abandon d'un dossier

Fiche de procédure de gestion déprogrammation d'un dossier

Fiche de procédure de gestion convention — controle des achats de faible montant

Fiche de procédure de gestion exemple d'attestation du CAC

Note relative aux obligations de publicité des opérations relevant de I'axe 6 (REACT-EU)
Fiche de procédure des opérations FSE en subvention relevant des OCS 14-1 au format BSCU

Note relative a I'éligibilité des dépenses de personnel
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